Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Prezesa Zarzqdu spétki AZB Sp. z o.0. z dnia 17.09.2024r. w sprawie
procedury zgloszeh wewnetrznych

1.

2.

AZB Sp. z o.0.
Procedura zgloszen wewnetrznych

§1

. Procedura okresla zasady dokonywania zgloszef naruszeh prawa i podejmowania

dziafaf nastgpczych w spotce AZB Sp. z o.0. (dalej: ,,pracodawca™).

Osoba upowazniong do przyjmowania zgloszen naruszen prawa oraz podejmowania
dziatan nastepczych jest Petnomocnik Spétki ds. sygnalistow (dalej: "petnomocnik”).

. Zgloszenia naruszen prawa sktadane s jawnie. Zgloszenia dokonane w sposéb inny niz

wskazany w par. 2 ust. 1 lub ust. 2, a takze zgloszenia anonimowe beda pozostawione
bez rozpatrzenia oraz - w przypadku zgloszen innych, niz ustne - niezwlocznie usuwane.

W ramach niniejszej procedury sktada si¢ zgloszenia naruszen prawa dotyczacych:

1) korupcji,

2) zamodwien publicznych;

3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemdw teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Pafstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16)rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania 0sob prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujace w
stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami
wskazanymi w pkt 1-16.

§2
Zgloszenia naruszenia prawa dokonuje si¢ pelnomocnikowi telefonicznie pod numerem
667772828. Zgloszenie jest dokumentowane w formie protokotu rozmowy,
odtwarzajgcego doktadny jej przebieg, sporzadzonego przez petnomocnika.
Na wniosek sygnalisty zgloszenie ustne moze by¢ dokonane podczas bezposredniego
spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W
takim przypadku za zgods sygnalisty zgloszenie jest dokumentowane w formie
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protokotu spotkania, odtwarzajacego jego dokladny przebieg, przygotowanego przez
pelnomocnika.

3. Sygnalista moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu
rozmowy lub spotkania przez jego podpisanie.

4. Pelnomocnik potwierdza sygnaliscie przyjecie zgltoszenia wewngtrznego w terminie 7
dni od dnia jego otrzymania na wskazany przez sygnalist¢ adres do kontaktu (adres
korespondencyjny lub adres poczty elektronicznej), chyba ze sygnalista nie podat tego
adresu.

5. Pelnomocnik jest zobowigzany do:

1) podjecia dziatan nastepczych w zwigzku z otrzymanym zgloszeniem;

2) przekazania sygnaliscie na wskazany przez sygnalist¢ adres do kontaktu
informacji na temat planowanych lub podjetych dziataniach nastepczych i
powodow takich dzialan w terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od dnia
potwierdzenia przyjecia zgloszenia. W przypadku nieprzekazania potwierdzenia
przyjecia zgloszenia termin, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, liczy si¢ od
daty dokonania zgtoszenia.

§3

1. Sygnalista moze dokonaé zgloszenia o naruszeniu prawa takze Rzecznikowi Praw
Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu prawa oraz — w
stosownych przypadkach — do instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii
Europejskiej) bez uprzedniego dokonania zgloszenia, o ktérym mowa w niniejszej
procedurze. Zgloszenie jest przyjmowane w zakresie oraz na zasadach okreslonych
przez te organy procedurach przyjmowania zgloszen zewngetrznych oraz podejmowania
dziatan nastgpczych.

2. Osoby, ktore moga zgtasza¢ naruszenia prawa, warunki objecia ochrong sygnalistow,
srodki ochrony sygnalistow, zasady ustalania wewngtrznej procedury zglaszania
informacji o naruszeniach prawa i podejmowania dziatan nastgpczych, zasady
zglaszania informacji o naruszeniach prawa organowi publicznemu, zasady publicznego
ujawnienia informacji o naruszeniach prawa, zadania Rzecznika Praw Obywatelskich
zwigzane ze zglaszaniem informacji o naruszeniach prawa, zadania organéw
publicznych zwigzane ze zglaszaniem informacji o naruszeniach prawa i z
podejmowaniem dziatan nastepczych, a takze inne kwestie dotyczace zglaszania
informacji o naruszeniach prawa i podejmowania dziatan nastepczych okreslone sg w
ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
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